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Stellenausschreibung 

Projektassistenz (m/w/d) 

Projektassistenz im Förderprogramm Quartiersimpulse 

Die Allianz für Beteiligung ist ein Netzwerk von Akteur*innen in Baden-Württemberg, die sich für 

eine Stärkung der Bürgerbeteiligung und der Zivilgesellschaft einsetzen. Ziel des Netzwerks ist es, in 

Politik, Verwaltung und Wirtschaft ein Bewusstsein dafür zu schaffen, dass gesellschaftliche 

Herausforderungen mit Beteiligung von Bürger*innen besser gemeistert werden können. Die Allianz 

bietet im Besonderen zivilgesellschaftlichen Gruppen die Möglichkeit, sich zu ihren Erfahrungen mit 

Bürgerbeteiligung auszutauschen und gegenseitig zu unterstützen. Zudem bietet sie 

Förderprogramme an und führt Bildungsveranstaltungen durch, in denen sie über Möglichkeiten und 

Verfahren guter Beteiligung informiert. Die Allianz für Beteiligung wird vom Land Baden-

Württemberg gefördert. 

Für das Förderprogramm „Quartiersimpulse. Beratung und Umsetzung von Quartiersprojekten vor 

Ort“ suchen wir ab September 2022 

Eine Projektassistenz (75 %) 

Aufgaben: 
• Unterstützung der Projektleitung bei der administrativen Umsetzung des oben genannten 

Förderprogramms, 

• Inhaltliche Zuarbeit an die Projektleitung, 

• Unterstützung von Maßnahmen der Netzwerk- und Öffentlichkeitsarbeit, 

• Unterstützung bei der Vor- und Nachbereitung sowie Dokumentation von Sitzungen, 

• Erstellung von Zwischenberichten, 

• Kommunikation mit den geförderten Städten, Gemeinden und Landkreisen, den Fördergebern 

sowie weiteren Partnern. 
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Ihr Profil: 
• Ein abgeschlossenes verwaltungswissenschaftliches Studium / ein abgeschlossenes 

Hochschulstudium in einem geistes- bzw. sozialwissenschaftlichen Bereich, 

• oder ein beruflicher Werdegang, der zu vergleichbarer Qualifizierung geführt hat, 

• Erfahrung im Bereich Bürgerbeteiligung ist von Vorteil, 

• Erfahrung in der Umsetzung und Administration von (Förder-) Programmen ist von Vorteil, 

• Fähigkeit zu selbstständigem und strukturiertem Arbeiten sowie Freude an der Mitarbeit in einem 

kleinen, engagierten Team. 

 

Zusätzliche Information: 
• Es ist eine Eingruppierung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst der Länder (TV-L) 

entsprechend den tarifrechtlichen und persönlichen Voraussetzungen bis zur Entgeltgruppe 9 TV-L 

vorgesehen, 

• Reisebereitschaft zur Netzwerkarbeit und zu Veranstaltungen in Baden-Württemberg wird 

vorausgesetzt,  

• schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt, 

• Arbeitsort ist Stuttgart. Möglichkeiten zum mobilen Arbeiten sind gegeben. 

 

Wenn Sie sich für diese Aufgabe interessieren, senden Sie bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung bis 

spätestens 8. Juli 2022 unter Angabe Ihres möglichen Eintrittsdatums bevorzugt per E-Mail an die 

Geschäftsstelle der Allianz für Beteiligung, zu Händen von Lisa Weis. Die Auswahlgespräche werden 

voraussichtlich in KW 29 stattfinden. 

 

Sollten Sie Fragen haben, wenden Sie sich bitte an: 

Kontakt: 

Lisa Weis, stv. Geschäftsführung 

Tel.: 0711 34 22 56 02 

E-Mail: Lisa.Weis@afb-bw.de  
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