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Anlage 5: Dokumentationsleitfaden zur Erstellung des Sachberichts
 

Bitte beachten Sie, dass die nachstehenden Fragen zwingend beantwortet werden müssen. 

Sollten Sie zusätzlich ein kurzes, zwei bis fünf-minütiges Handy-Video einreichen, dann 

freuen wir uns! Lesen Sie sich hierzu gerne die Informationen auf Seite 2 und 3 durch.  

Bitten erläutern Sie folgende Fragen zu Ihrem Projekt: 

I. Wie war die Ausgangssituation zu Beginn Ihres Vorhabens? 

II. Beschreiben Sie Ihr Vorhaben. 

III. Welches Ziel haben Sie mit der Bewerbung im Förderprogramm verfolgt und haben Sie dieses 

Ziel mit der Förderung erreicht? 

IV. Welche Ansätze einer aufsuchenden Beteiligung sowie einer Breiten Beteiligung haben Sie 

verfolgt? Welche Erfahrungen haben Sie beim Anwenden sammeln können? 

V. Welchen Mehrwert hat Ihr Vorhaben zum Thema „Zusammenleben im Quartier“ bei Ihnen vor 

Ort gebracht? 

VI. Konnten Sie Kleinprojekte mit der Förderung angehen und umsetzen? 

VII. Sollten Sie eine Beratung in Anspruch genommen haben: Zu welchen Inhalten hat die Beratung 

stattgefunden? Inwieweit hat die Beratung einen Mehrwert für den Prozess gebracht? 

VIII. Welche Maßnahmen sind im Projekt gegebenenfalls noch zukünftig geplant? 

IX. Welche Erfahrungen und Hinweise möchten Sie uns sonst noch mitgeben? 

Wir bitten Sie, uns die beantworteten Fragen ggf. gemeinsam mit verfügbaren Veröffentlichungen 

zu Ihrem Projekt aus Print- und Online-Medien elektronisch oder postalisch zukommen zu lassen. 

Bitte beachten Sie, dass Ihr Sachbericht sowie die Abrechnung (zahlenmäßiger Nachweis) bis zum 

Ende des Förderzeitraums bei der Allianz für Beteiligung e.V. vorliegen muss.  

Nachbarschaftsgespräche 
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Dokumentation per Handy-Video
 

 

Wir freuen uns über filmische Dokumentationen zu Ihren Nachbarschaftsgesprächen, um so noch 

unmittelbarer von Ihrer Arbeit vor Ort zu erfahren. 

• Dies kann ein kurzer, ca. zwei - bis fünf-minütiger Videoclip sein, welcher zum einen auf der 

Webseite der Allianz für Beteiligung eingebettet wird und zum anderen als Dokumentation Ihrer 

Ergebnisse dient. 

Inhalt 

• Bitte orientieren Sie sich an den Fragen der schriftlichen Dokumentation oder fangen Sie 

Augenblicke der Nachbarschaftsgespräche direkt vor Ort ein. Hier unterliegen Sie keinen strengen 

Regeln, nehmen Sie einfach die Szene(n) auf, die ihr Projekt gut einfangen. 

• Bitte nennen Sie dazu am Anfang Ihres Videos kurz zur Einführung Ihren Namen und Ihre Initiative. 

Hinweise zur Aufnahme 

• Das Video können Sie einfach mit Ihrem Handy, aber natürlich auch mit Ihrer Webcam oder 

professioneller Aufnahmeausstattung produzieren. 

• Stellen Sie Ihr Handy dabei auf eine stabile Unterlage. Positionieren Sie das Handy so, dass Sie gut 

sichtbar und hörbar sind. Oder fragen Sie eine bekannte Person, ob Sie sie aufnehmen kann. 

• Starten Sie Ihre Aufnahmen, indem Sie die Fragen wiederholen, die wir Ihnen zum jeweiligen 

Themenschwerpunkt aufgeschrieben haben. Dies ist für das anschließende Schneiden eine 

wichtige Voraussetzung. 

• Achten Sie darauf, dass Sie laut und deutlich sprechen. 

Technische Daten 

• Nehmen Sie das Video im Querformat auf. 

• Auflösung: mindestens 720p (1280x720 Pixel) 

• Format: mov, mp4, mpeg 

Wie kommt das Video zu uns? 

• Bis zu 25 MB können Sie direkt als E-Mail-Anhang einsenden, falls Ihrerseits keine weiteren 

Restriktionen bestehen. Bitte senden Sie uns eine nicht-komprimierte Video-Datei per E-Mail zu: 

Hannes.Schuster@afb.bw.de 

• Darüber hinaus lassen Sie uns bitte einen Download-Link zukommen oder nutzen Sie einen 

Webdienst wie wetransfer (www.wetransfer.com), der auch über das Handy funktioniert. 

 

 

  

mailto:Hannes.Schuster@afb.bw.de
http://www.wetransfer.com/
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Einverständniserklärung 

Sollten Sie sich für einen Film entscheiden, dann freuen wir uns, wenn Sie uns diese Einver-

ständniserklärung unterschrieben per E-Mail zukommen lassen. 

Hiermit willige ich ein, dass die Allianz für Beteiligung e.V. und das Staatsministerium Baden-Württem-

berg die im Kontext des Förderprogramms „Nachbarschaftsgespräche“ entstandenen Bilder sowie 

Filmaufnahmen zum Zwecke ihrer Öffentlichkeitsarbeit gem. Art. 6 Abs. 1 lit. f (DS-GVO) nutzen darf. 

Ihre im Rahmen des vorstehend genannten Zwecks erhobenen persönlichen Daten werden unter Be-

achtung des Bundesdatenschutzgesetzes erhoben, verarbeitet, genutzt und übermittelt. 

Ihr Einverständnis können Sie ohne für Sie nachteilige Folgen verweigern bzw. jederzeit mit Wirkung 

für die Zukunft widerrufen. Ein Widerruf der Einwilligung ist jederzeit formlos möglich. Ihre Widerrufs-

erklärung richten Sie an: 

Allianz für Beteiligung e.V. 

Augustenstraße 15 

70178 Stuttgart 

info@afb.bw.de 

 

Ort Datum Vorname Name Unterschrift 
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