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Diese Anleitung kdnnen Sie an lhre Bedurfnisse anpassen und verandern. Geben Sie bitte nur die Initiative Allianz flr Beteili-
gung e. V. als Urheber des Dokuments mit an. Danke.

Kurzanleitung zur Teilnahme an einem Zoom Online-Meeting

Es ist mdglich Gber ein Smartphone / Tablet oder tber einen PC an einem Zoom Meeting teilzuneh-
men. Fir einen reibungslosen Ablauf und das gemeinsame Betrachten und Bearbeiten von Dokumen-
ten, bietet die Teilnahme mit einem PC Vorteile.

. Teilnahme mit einem Smartphone

1. Die kostenlose App Zoom Cloud Meeting aus z.B. dem Play Store (Android) herunterladen:
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About this app >

Zoomis a free HD meeting app with video and
screen sharing for up 10 100 people

2. Nun kénnen Sie sich registrieren (sign up) oder ohne Registrierung (join meeting) an einem exter-
nen Meeting teilnehmen (die Registrierung wird erst dann notwendig, wenn sie selber zu einem
Meeting einladen mdchten).
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Share Your Content

They see what you see

Sign Up signin
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3. Nachdem Sie sich fiir ,join meeting“ entschieden haben (Teilnahme am Meeting), geben Sie die
Meeting Nummer (Meeting ID), die Sie Uber eine Mail oder einen Messaging Dienst vom Veranstal-

ter bekommen haben, ein.
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Join a Meeting

Join with a personal link name

Join Meeting

Don't Connect To Audio

2 &
5 Go
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4. Nun gilt es den Nutzungsbedingungen von Zoom zuzustimmen und der App den Zugriff auf Kamera

und Mikrofon zu erlauben:

To use Zoom, you need to agree
to the Terms of Service and
Privacy Policy.

Terms of Service

Privacy Policy

| Disagree
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Please allow Zoom access
permission.

For the best meeting experience, Zoom
may ask to access to your microphone,
camera, and storage.
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5. Wenn Sie zugestimmt haben, kommen Sie in einen Warteraum und die Moderation des Meetings

muss lhnen den Zugang erlauben. Das kann je nach Veranstaltung manchmal auch ein paar Minu-

ten dauern.

2 =0.070% H10:44

Please wait, the meeting host will
let you in soon

Und dann kann es losgehen — Ihre Moderation wird Ihnen nun weitere Hinweise und Erlauterungen

geben.

Viel Spald beim Meeting.
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Il. Teilnahme mit einem PC

Sie bendgtigen:

- Mikrofon und Lautsprecher am PC oder
- ein Headset
- wenn sie gesehen werden mdchten, eine Webkamera

1. Sie erhalten von den Organisatoren des Zoom Meetings eine Mail mit einem Link. Diesem Link
folgen Sie. Bitte 6ffnen Sie diesen in gdngigen Browsern wie Chrome oder Firefox. Andere Browser
unterstitzen womdglich Zoom nicht.

2. Haben Sie noch nie an einem Zoom Meeting teilgenommen erscheint folgendes Fenster:

(SR zoomas * ok LB -

n wenigen Sekunden sollte automatisch ein Download starter

Klicke auf "hier"

©52K8)

Austubren Speichern -~ Abbrechen x m
Mit einem Klick auf ,hier* nehmen Sie ohne Installation eines Programms am Meeting teil. Sie

werden dann aufgefordert Ihren Namen einzugehen:

Zoom - - . o oo s

Zur Teilnahme am Meeting Ihren Namen eingeben

i Zooem_ecdtaldckactd Baean (6.2 K]
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3. Wenn Sie eine Installation durchfiihren méchten (empfohlen fiir eine reibungslose Teilnahme), dann
driicken Sie auf ,hier herunterladen® (roter Pfeil) und nach dem Download auf Zoom...exe (siehe
orangener Kasten)

« > C @ @ & htips:/zoomus//217252665 o+ 4 v m @@ =

zZoom

2. Nachdem Sie die Datei gespeichert haben, iicken Sie oben auf das Symbel Y.

Klicken Sle dann auf Zoom ... .exe

1. Wenn Sie dazu aufgefordert werden, wahlen Sie Datei speichern.

G

in Zoam 92bescSEbdbaEss e x
Sie méshtan folgende Datsi SHner:
i Zoom_ 92tiesc58baalB53.xe

Vorn Typs Binory il 55,2 KE)
Ven: betps/laancher zaam iz

R
[amsmimn] /

Inwenigen Sekunden sollte automatisch ein Download starten. Falls nicht, hier herunterladen.

sie kbnnen es nicht herunterladen? Sie kennen dennoch beitreten, indem Sie hier Kicken,

Ine Al Feerna vorenaen

4. Wenn die Installation ausgefihrt ist, werden Sie aufgefordert ihren Namen einzugeben und haben
die Mdglichkeit Inren Namen fir kiinftige Meetings zu speichern.

o Zoom

Bitte geben Sie lhren Namen ein.

Ihr Name: MName

v Meinen Namen fir zukinftige Meetings spe

Mein Video ausschalten
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5. Nach dem Anklicken des Buttons ,Teilnehmen® werden Sie aufgefordert per Computer dem Audio
beizutreten. Nur so kénnen Sie auch andere Teilnehmer*innen horen.

O Wie maochten Sie an der Audickonferen

%2 Per Telefon beitreten L Computer-Audio

Um andere zu horen,
klicken Sie auf die Schaltfliche
'‘Audicdbertragung’

Per Computer dem Audio beitreten

Computer-Audio testen

Bei Betreten eines Meetings immer Computeraudio verwenden

Sie betreten dann i.d.R. einen Warteraum und werden von der Moderation zugelassen. Das kann je
nach Veranstaltung manchmal auch ein paar Minuten dauern. Und dann kann es losgehen — lhre Mo-
deration wird Ihnen nun weitere Hinweise und Erlauterungen geben.

Viel Spald beim Meeting.
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